
職探中心活動 報名系統操作流程 
 

1. 登入教育局資訊服務入口，選擇『行政服務』→『職業試探平台』 

 

 

 

2. 跳出另外一個視窗～高雄市職業教育試探資源平台 

 

 

 

 

點選職業試探平台 

開始報名時即可在此處看

到各本中心所開之課程 

所開設 課程 



 

3. 點選課程後進入，即會看到這個畫面。之後點選報名範例檔(紅色框) 

 

 

4. 下載報名範例檔之後，請依據範例檔將參加活動學生資料匯入(學號可不

用填寫)，之後另存新檔。或是利用公文內所附之範例檔提前建置資料。 

匯入資料注意事項： 

1. 直接輸入或貼上學生資料，不可有欄位未填，改變字體、字體顏色、

工作表名稱..等 

2. 另存新檔時，檔案類型務必為.xls，不可使用.xlsx，否則無法上傳 
 

5. 點選報名(紅色框處) 

 

點選此處，下載報名範例

檔 

點選報名，進入下個畫面 



6. 進入上傳報名資料畫面，如下。之後填入該梯次帶隊教師姓名及連絡電

話並上傳剛剛另存的學生報名資料，即可完成報名程序。 

 

輸入該梯次帶隊老師姓名、

連絡電話，並上傳步驟 4的

學生報名資料.xls 


